
杭州市城镇环境卫生协会业务活动管理制度

第一章 总则

为了规范协会业务活动程序，维护行业良好形象，提高业务水平，确

保协会各项活动的成功举办和有效实施，制订本管理制度。

第二章 组织架构

协会业务活动管理工作由协会秘书长负责，由理事会、监事会共同协

调和配合。

第三章 活动计划

协会活动要根据协会业务发展的需要和会员单位的实际情况，合理规

划和安排各项业务活动。协会会员要及时反映业务需求。

第四章 活动预算

协会活动有效实施需要合理的资金保障，协会秘书处需要在活动前编

制活动预算。预算不得超支，活动费用报销须按规定程序操作。

第五章 活动策划

协会活动策划应充分考虑会员需要和行业发展需要，制定详细计划、

市场推广手段和流程。策划人员应秉承公正、客观、中立的原则。

第六章 活动组织



协会活动的组织应考虑下列几个方面：

1. 活动的主题要贴近实际，既符合会员的需求，又符合行业发展的

趋势和方向。

2. 活动类型基本上分为专题交流、学习考察、公益活动等，根据实

际情况合理选择。

3. 活动时间与地点应合理安排，便于会员和参与人员前来参加。

4. 活动的组织应按照程序规范、信息完整、健康绿色等原则。

第七章 活动实施

协会业务活动的实施应秉承高标准、高质量、高效率的原则。活动过

程中应强调互动交流方式，提高活动的效果和行业影响力。

第八章 活动跟踪

协会在活动实施后，应对活动效果进行跟踪与分析，了解成员反响和

需求，参照分析报告，根据需要做出适当规划和调整。

第九章 活动总结

协会活动的总结是确保活动成功举办和实施的重要环节。总结应注重

以下几点：

1. 总结应体现活动的成果与经验，有助于以后的活动开展。

2. 总结应详细记录活动开展情况，为今后活动提供较为完整的参考

依据。



3. 总结应准确反映组织活动的积极成效，为协会今后各项业务活动

创造良好的基础。

4. 总结应及时完成，避免忘记重要内容。

第十章 审批和执行

本管理制度的修改和重要调整须经协会秘书处审核批准。管理制度执

行期间应及时将修订内容告知协会会员并保障其知情权。完成修订后必须

重新进行宣讲和培训。

第十一章 附则

本规定自发布之日起生效，其它有关协会规定与本规定不一致的，以

本规定为准。涉及规定较多的问题及具体操作流程可另制文件进行补充说

明。

杭州市城镇环境卫生协会

2023 年 12 月 15 日
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